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宁夏大学信息工程学院文件 
 

信工院发〔2022〕06 号 

 

信息工程学院 

实验室安全工作责任体系及职责 

    根据学校实验室安全相关文件要求，按照“党政同责、一岗双责、

齐抓共管、失职追责”的工作要求，落实分级责任制，确保实验室

安全责任落实到位，根据信息工程学院实际，特制定本责任体系及

职责。 

一、实验室安全工作领导小组 

组  长：车  进  冯  锋 

副组长：张振霞  刘  昊 

成  员：孙  莉  杨  军  杜 方 尤万庆  郭 辉  张海燕    

李贯峰  袁怀民  雍 莉 徐维昌  陈 亮  滑  斌   

宋  杰  吴  迪 

专职（兼职）安全员：   陈 亮 

二、实验室安全工作领导小组主要职责 

（一）组长职责 

1. 统筹学院实验室安全工作的规划，审议实验室安全管理规

章制度，制定整改方案和措施，完善实验室安全隐患督察制度。 

2. 定期召集组员开展会议，每学期至少一次，参会人员不得少

于小组人数的三分之二，会议内容需记录留存。 
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（二）副组长职责 

1. 组织实验室专业人员的各种安全知识培训与考核。 

2. 组织指导实验室网络安全设备的配置和技术防护，确保实

验室网络信息安全。    

3. 组织处理实验室安全应急事件，发生安全事故时立即赶赴

现场，及时了解应急情况事态执行应急处理预案，发布应急命令，

将事态控制在最小范围，将危害降低到最低程度。 

（三）成员职责 

1.负责对实验室安全相关工作经费进行预算，并对随后相关经

费的支出进行审核与监督。 

2.评审当前实验室设备的操作流程以及方法是否得当，并及时

更新，对未制定操作流程的实验室设备及时补充相关操作流程。 

3.了解学院各个实验室的工作情况，及时发现实验室安全隐患，

制定并监督整改方案和措施整改到位。 

4.向学校和学院报告工作情况和提交年度工作报告。 

（四）院级安全员职责 

1.检查和监督师生员工在实验期间是否有违反实验室安全的行

为，并随时注意发现、整改实验室的安全隐患。 

2.要经常检查实验室防火、防盗、防水、防毒等安全防范措施，

所有设备都要有固定存放位置，所有计算设备的借用都要有记录。 

3.安全员必须认真检查电源、水源、气源，离开实验室时注意

门窗是否关闭正常。 

4.月末或节假日，安全员要做好实验室安全自查工作；及时维

护和维修仪器设备，及时淘汰和报废陈旧老化的设备。 

5.负责处理本实验室安全事故，并切实做好记录；对重大安全

事故要做好现场保护并及时报告学院安全工作领导小组处理。 

 



- 3 - 

 

三、其他人员 

（一）安全责任人 

         尤万庆  滑 斌  周兴荣  硕士研究生导师 

（二）安全员 

徐维昌  陈 亮  宋  杰   

 

信息工程学院 
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